	申请单位

（部门/院系）
	
	负责人

及联系电话
	

	
	
	联络员

及联系电话
	

	事   由
	

	使用时间

（一小时之内）
	年   月   日   时   分至    年   月   日   时   分

	使用单位（部门/院系）负责人意见：

签字：                 
        年   月   日   
	党委宣传部审核意见：

签字：                 
        年   月   日   

	注意事项：
1.申请单位应至少提前三天预约并填写使用申请表，使用时间须接受党委宣传部的统一协调；

2.负责人必须为本校教职工，联络员可为学生，使用单位负责人意见必须为院长或部（处）长；

3.为维护校史馆、荣誉馆内物品存放，保证荣誉馆内原件字画/作品完整，使用单位每次借用校史馆、荣誉馆时长控制在一小时之内；
4.使用单位要自觉维护校史馆、荣誉馆，在使用期间，如有损坏和丢失，应负责修复或赔偿，使用完毕后请务必及时进行整理和清洁；

5.采用谁使用谁负责的原则，使用完毕后，由党委宣传部和使用单位负责人共同检查并交接。


汉口学院校史馆、荣誉馆使用申请表

